
                                  北京众享比特科技有限公司  

 1 

 

 

 

 

 

外包管理系统 

产品使用手册 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

北京众享比特科技有限公司 

2021/11/11 
 

 

 

 

 

 



                                  北京众享比特科技有限公司  

 2 

目录 

目录 ...................................................................................................................................................... 2 

1. 产品简介 ....................................................................................................................................... 3 

1.1 外包管理系统 .................................................................................................................... 3 

1.2 产品优势 ............................................................................................................................ 3 

1.3 应用场景 ............................................................................................................................ 3 

2. 产品说明 ....................................................................................................................................... 4 

2.1 系统架构及角色权限 ........................................................................................................ 4 

2.2 用户角色 ............................................................................................................................ 4 

3. 操作指南 ....................................................................................................................................... 5 

3.1 注册、登录 ........................................................................................................................ 5 

3.1.1 注册 .......................................................................................................................... 5 

3.1.2 登录 .......................................................................................................................... 5 

3.2 基础数据管理 .................................................................................................................... 5 

3.2.1 公司管理 .................................................................................................................. 6 

3.2.2 框架合同 .................................................................................................................. 6 

3.2.3 城市级别 .................................................................................................................. 8 

3.2.4 外包人员管理 .......................................................................................................... 8 

3.2.5 项目管理 ................................................................................................................ 10 

3.3 项目人员外包管理 .......................................................................................................... 12 

3.3.1 项目人员外包需求 ................................................................................................ 12 

3.4 考勤考核 .......................................................................................................................... 19 

3.4.1 人员考勤 ................................................................................................................ 19 

3.4.2 项目报工 ................................................................................................................ 19 

3.4.3 绩效评估 ................................................................................................................ 20 

3.4.4 月度数据 ................................................................................................................ 21 

3.5 账款管理 .......................................................................................................................... 22 

3.5.1 对账单管理 ............................................................................................................ 22 

3.6 系统管理 .......................................................................................................................... 25 

3.6.1 用户管理 ................................................................................................................ 25 

3.6.2 角色管理 ................................................................................................................ 26 

3.6.3 菜单管理 ................................................................................................................ 27 

3.6.4 数据字典 ................................................................................................................ 27 

3.6.5 操作日志 ................................................................................................................ 29 

3.6.6 版本日志 ................................................................................................................ 29 

3.6.7 系统消息 ................................................................................................................ 29 

3.6.8 区块链浏览器 ........................................................................................................ 30 

 

 

  



                                  北京众享比特科技有限公司  

 3 

1. 产品简介 

1.1 外包管理系统 

区块链赋能外包资源管理，对人员外包管理全流程进行信息化建设。 

通过基于区块链的服务外包管理系统，汇集项目报工、考勤、框架合同等数据，线上完

成人员外包需求管理、人员考勤考核、对账确认收款流程，实现公司内部与外包服务商、外

包人员间的高效协同，建设可信的人员外包业务管理平台。 

1.2 产品优势 

⚫ 人员外包管理全流程信息化建设，线上完成人员外包需求管理、人员考勤考核、对

账确认收款流程； 

⚫ 流程中涉及账款的关键文档及数据以及人员操作记录全流程可信存证，便于事后审

计； 

⚫ 建立外包人员资源池，留存外包人员历史工作情况，提升外包人员评估效率。 

1.3 应用场景 

适用于公司外包人员的管理，包括人员入场、考勤考核、对账场景。 
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2. 产品说明 

2.1 系统架构及角色权限 

功能模块 功能 PMO 项目经理 付款负责人 外包商 

基础数据管理 

公司管理 √ √ √ √ 

框架合同 √ √（不含价格） √ √ 

城市级别 √ √ √ √ 

外包人员管理 √ √ √ √ 

项目管理 √ √ √  

项目人员外包管理 项目人员外包需求 √ √ √ √ 

考勤考核管理 

人员考勤 √ √ √ √ 

项目报工 √ √ √ √ 

绩效评估 √ √ √ √ 

月度数据 √ √ √ √ 

账款管理 对账单管理 √  √ √ 

系统管理 

用户管理 √    

角色管理 √    

菜单管理 √    

数据字典 √    

系统消息 √    

操作日志 √    

版本日志 √    

区块链浏览器 √    

接口管理 / √    

 

2.2 用户角色 

⚫ PMO：负责基础数据录入、审核外包人员入场材料、以及系统数据字典、用户、角

色等的管理； 

⚫ 项目经理：发布项目人员外包需求，筛选简历进行面试，给外包人员评级排班、确

认月度数据等； 

⚫ 付款负责人：核查对账单，给出开票要求，根据外包商开出的发票进行付款； 

⚫ 外包商：根据需求推荐外包人员，核查外包人员月度数据、对账单，根据开票要求

开具发票并确认收款。 
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3. 操作指南 

3.1 注册、登录 

3.1.1 注册 

外包商设置密码保存获取账户地址，公钥，私钥以及账户文件； 

外包商注册账号，获取公钥、地址后交给外包系统管理员进行绑定； 

 
 

3.1.2 登录 

外包需求公司使用公司内部账号进行登录； 

外包管理员将外包商账户绑定公司之后，点击【选择文件】，从本地打开使用下载的账

户文件，输入注册时的密码进行登录。 

 
 

3.2 基础数据管理 
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3.2.1 公司管理 

存储公司的信息，PMO 进行外包商绑定、编辑等操作，只有绑定了公司，外包商才可

以登录外包商端系统； 

支持编辑、导出公司信息，启动/禁用公司账号； 

 

 

3.2.2 框架合同 

PMO 录入与外包商签订的框架合同，并据此生成对账单；框架合同经外包商确认后生

效； 
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可点击【新增】新增框架合同，支持下载模板填入框架合同信息后导入系统； 

 



                                  北京众享比特科技有限公司  

 8 

 
 

3.2.3 城市级别 

城市级别用于外包人员工作城市对应上合同中的人天单价，从而生成对账单； 

支持 PMO 新增、编辑城市级别； 

 

 

3.2.4 外包人员管理 

查看、管理外包人员的信息，包括基本信息、项目信息、健康信息等； 

支持 PMO 编辑人员生成工号的区间及人员信息； 
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3.2.5 项目管理 

从项目管理端获取的项目信息，展示项目基本信息、团队成员、付款信息、财务属性

等； 

支持项目经理编辑项目的付款信息及财务属性； 
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3.3 项目人员外包管理 

3.3.1 项目人员外包需求 

项目经理在此模块中发布需求，外包商的合同中类别级别符合需求的可以看到此需求，

并可以推荐外包人员； 
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支持在需求计划中新增需求； 
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外包商可根据需求推荐人员； 

 

 

外包商推荐人员之后，项目经理可以在推荐列表中看到推荐的人员，并且对推荐人员做

操作； 
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项目经理通过面试时需评定人员的类别级别； 

 

 

外包商对类别级别进行确认，补充人员信息，并下载入场材料模板； 

 

 

 

 

类别级别确认后项目经理提交入场材料； 
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PMO 审核入场材料； 

 

 

入场材料通过之后项目经理设置人员入场信息； 
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设置完成后，项目经理可在资源列表中给人员排班、转正或离场和退回； 
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3.4 考勤考核 

3.4.1 人员考勤 

PMO 可以看到所有人的考勤信息，项目经理和付款负责人只能看到自己负责项目内的

人员考勤信息； 

支持整体或个人数据更新； 

 
 

 
 

3.4.2 项目报工 

展示项目人员中的考勤工时和项目报工时长，并且进行对比，如果项目报工大于考勤时

长，结果会显示异常。 
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3.4.3 绩效评估 

项目经理可对外包人员进行绩效评估； 
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3.4.4 月度数据 

项目经理对已评估绩效的人员可以进行月度数据确认； 

 

 

项目经理确认后外包商进行确认，确认后据此生成对账单； 
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3.5 账款管理 

3.5.1 对账单管理 

生成月度数据之后，系统会自动生成对账单； 

付款负责人确认对账单并填写违约金； 

 

 

付款负责人确认完对账单后，外包商能查看到此对账单并进行确认； 

双方确认完对账单后，都可下载对账单； 
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待外包商确认完后，付款负责人填写开票要求； 

 
 

外包商根据开票要求开具发票并上传，付款负责人审核前支持删除； 
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付款负责人审核发票，可通过或者驳回； 

 
 

外包商收到款项后，可勾选相应发票确认收款； 
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3.6 系统管理 

3.6.1 用户管理 

PMO 可对用户及相应角色进行管理； 
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3.6.2 角色管理 

PMO 可给管理角色以及对应的权限； 
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3.6.3 菜单管理 

PMO 可对菜单模块进行管理； 

 

 

3.6.4 数据字典 

PMO 可在本模块管理人员级别类别、绩效评估、资产所属单位、上下班班次、打卡地点

模块。 
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3.6.5 操作日志 

PMO 可以查看所有用户的操作。 

 
 

3.6.6 版本日志 

PMO 可添加记录版本日志。 

 

3.6.7 系统消息 

未读的系统消息可以点击右侧的【去处理】直接跳转到相应的模块进行处理。点击消息

后未读将会变成已读，可以去已读标签页中查看消息。 
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3.6.8 区块链浏览器 

页面展示上链的交易，可以点击【交易哈希】进入交易详情中查看数据。 

 


